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1. คลิ๊กโปรแกรม“KTB Universal Data Entry”

2. ใส Username : admin
Password : 9999
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3. เลือกบริการ**
“KTB iPay Direct”
“KTB iPay Standard/Express”

** ในครั้งตอไปสามารถเพิ่มหรือลดบริการ** ในครั้งตอไปสามารถเพิ่มหรือลดบริการ
ไดที่เมนู “Maintenance”        “Select 
Service” 



KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry

การสรางขอมูลบริษัท
สําหรับการติดตั้งครั้งแรก / ตองการเพิ่มบัญชีของบริษัทในครั้งตอไปสําหรับการติดตั้งครั้งแรก / ตองการเพิ่มบัญชีของบริษัทในครั้งตอไป
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1. เลือก “Maintenance”         “Company Maintenance”
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2. คลิ๊ก Add

-เพิ่มขอมูลในชองวาง ที่มี *

-Company Code : รหัสบริษัท

-Company Name : ชื่อบริษัท

3. คลิ๊ก “OK”

-Sending Branch : ตัวเลข 3 หลักแรกของ
เลขที่บัญชีบริษัท

-Sending Account : เลขที่บัญชี 10 หลัก

หากตองการเพิ่มเลขที่บญัชีบริษัทเพิ่มเติม ใหคลิ๊ก Add และเพิ่มขอมูลอีกครั้ง
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การสรางขอมูลการโอนเงิน
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1. คลิ๊ก “Format”       “KTB iPay

เลือก KTB iPay Standard/Express ถาตองการโอน
เงินไปยังบญัชีปลายทางตางธนาคาร

เลือก KTB iPay Direct ถาตองการโอนเงินไปยังบญัชี
ธนาคารกรุงไทย ดวยกัน

2. คลิ๊ก “Select”

-เลือก เลขที่บัญชีบริษัทที่ตองการหักเงิน

-เลือกบริการที่ตองการโอนเงิน

Click “OK”
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3. คลิ๊ก “Effective Date”

เลือกวันที่ที่ตองการตะโอนเงินเขาบญัชีผูรับเงิน

การเพิ่มบัญชีผูรับเงินเขาสูโปรแกรมดวยวิธีการ การเพิ่มบัญชีผูรับเงินเขาสูโปรแกรมดวยวิธีการ ““เพิ่มขอมูลในโปรแกรมเพิ่มขอมูลในโปรแกรม””การเพิ่มบัญชีผูรับเงินเขาสูโปรแกรมดวยวิธีการ การเพิ่มบัญชีผูรับเงินเขาสูโปรแกรมดวยวิธีการ ““เพิ่มขอมูลในโปรแกรมเพิ่มขอมูลในโปรแกรม””

1. คลิ๊ก “Add”
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2. เพิ่มขอมูลในชองวาง ที่มี *

Name : ชื่อผูรับเงิน
Bank : ธนาคารของผูรับเงิน
Account No : เลขที่บัญชีของผูรับเงิน
Amount (THB) : จํานวนเงินที่ตองการโอน
E-mail : e-mail ผูรับเงินสําหรับการแจงเตือน
SMS / Mobile Phone : เบอรโทรศัพทผูรับเงิน
สําหรับการแจงเตือน

- คลิ๊ก “Save”

3. ถาตองการเพิ่มขอมูลผูรับเงินเพิ่มเติม คลิ๊ก “Yes”

    ถาไมตองการเพิม่ขอมูลแลว คลิ๊ก “No”
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4. หนาจอจะแสดงขอมูลบัญชีผูรับเงิน

5. เลือก “Report”         “iPay Report”

รายการแสดงขอมูลผูรับเงินกอนแปลงขอมูลเปน Text file
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6.  สามารถพิมพรายงานไดที่มุมซายบน

7.  เลือก “Extract” เพื่อแปลงขอมูลเปน text file
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8. ตั้งชื่อ “File name”
บันทึกเปน“TEXT file”

9.    คลิ๊ก OK เพื่อยนืยันการแปลงขอมูล



KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry

10. หนาจอจะแสดง Text file ขึ้นมา

การเพิ่มขอมูลผูรับเงินโดย การนําเขาขอมูลจาก การเพิ่มขอมูลผูรับเงินโดย การนําเขาขอมูลจาก Excel fileExcel fileการเพิ่มขอมูลผูรับเงินโดย การนําเขาขอมูลจาก การเพิ่มขอมูลผูรับเงินโดย การนําเขาขอมูลจาก Excel fileExcel file

1. เลือก “My computer”        “disk C:”    
เพื่อคนหารูปแบบของ Excel file             
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2. เลือก “Program Files” 

3.  เลือก “KTB folder” 

4. เลือก “KTB Universal Data Entry folder” 
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5.  เลือก “Excel File Format ” 

6.  เลือก “iPay.xls” 6.  เลือก “iPay.xls” 

7. รูปแบบExcel file format 
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8. เพิ่มขอมูลในหัวขอที่มีสีแดง
-Receiving Bank code : รหัสธนาคารผูรับเงิน
  (**ดูไดที่ Slide 32)
-Receiving A/C No.: เลขที่บัญชีผูรับเงิน
-Receiver Name : ชื่อบัญชีผูรับเงิน
-Transfer Amount : จํานวนเงินที่ตองการโอนเงิน

ถาสมัครการแจงเตือนผูรับเงินใหเพิ่มขอมูลในชอง 
E-mail , Mobile

9. ในทุกชองจะตองอยูในรูปแบบของ Text (ขอความ) ยกเวนชอง Transfer Amount ที่
อยูในรูปแบบของ Number (ตัวเลข) ทศนิยม 2 ตําแหนง
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10. เมื่อจัดทําเรียบรอยแลว บันทึกเปน Excel 97-2003. 

11. เขาสู “KTB Universal Data Entry” 

- เลือก Format , เลขที่บญัชีบริษัท ,
บริการ และ วันที่ตองการใหรายการมีผล 

  ใหเรียบรอย

- เลือก “Import”         “From Excel File”
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12.    เลือก Excel file ที่ไดจัดทํามา

คลิ๊ก “Open”

13. หนาจอจะแสดงรายการบัญชีผูรับเงนิ ที่ได
จัดทํามาใน Excel file
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14. เลือก “Report”         “iPay Report”

15.  สามารถพิมพรายการไดที่มุมซายบน
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16.  เลือก“Extract” เพื่อแปลงขอมูลเปน text file. 

17. ตั้งชื่อ“File name”
บันทึกเปน“TEXT file”
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18.    คลิ๊ก “OK” เพื่อยืนยันการแปลงขอมูล

19. text file จะแสดงขึ้นมาบนหนาจอ
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การเพิ่มขอมูลลูกคาลงในฐานขอมูลโปรแกรมดวยวิธีการ การเพิ่มขอมูลลูกคาลงในฐานขอมูลโปรแกรมดวยวิธีการ “Key in”“Key in”การเพิ่มขอมูลลูกคาลงในฐานขอมูลโปรแกรมดวยวิธีการ การเพิ่มขอมูลลูกคาลงในฐานขอมูลโปรแกรมดวยวิธีการ “Key in”“Key in”

1. เลือก “Maintenance”

Supplies / Payee Maintenance

2. คลิ๊ก “Add”

เพิ่มขอมูลลูกคา

คลิ๊ก “OK” 
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3. หนาจอจะแสดงรายการบญัชีผูรับเงนิขึ้นมา

หากตองการเพิ่มบญัชีผูรับเงินรายอื่น ใหคลิ๊ก 
Add และใสขอมูล อีกครั้ง

เพิ่มบัญชีผูรับเงินในฐานขอมลูของโปรแกรม โดยวธิี เพิ่มบัญชีผูรับเงินในฐานขอมลูของโปรแกรม โดยวธิี “Excel file”“Excel file”เพิ่มบัญชีผูรับเงินในฐานขอมลูของโปรแกรม โดยวธิี เพิ่มบัญชีผูรับเงินในฐานขอมลูของโปรแกรม โดยวธิี “Excel file”“Excel file”

1. เลือก “Excel File Format”

เลือก “ Supplies”
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3.  รูปแบบของ “Supplier Excel”

4. เพิ่มขอมูลผูรับเงิน โดยที่ชองใดไมทราบ
ขอมูลอาจจะไมใสกไ็ด
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5. เมื่อจัดทําเรียบรอยแลว ใหบันทึกเปน Excel 97-2003. 

6.  เลือก “Maintenance”

Supplies / Payee Maintenance



KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry

7. คลิ๊ก “Import” ที่มุมซายลาง

8.           เลือก Excel file ที่จัดทําไว

คลิ๊ก “Open”
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9. หนาจอจะแสดงขอมูลผูรับเงิน

หากตองการเพิ่มขอมูลใหไปจัดทําใน Excel file
และนําเขาขอมูลสูโปรแกรมอีกครั้ง

วิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรม

1. เขาสู “KTB Universal Data Entry” 

-เลือก Format , บญัชีบริษัทที่จะใชหักเงิน ,
บริการ และ วันที่ตองการใหรายการมีผล 

  ใหเรียบรอย
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2. คลิ๊ก “Add”

3. คลิ๊ก “Select Supplier / Payee”

ที่มุมขวาลาง
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4. “เลือก Supplier / Payee”

คลิ๊ก “OK”

5. รายละเอียดของผูรับเงินจะแสดงออกมา
     ใหใสจํานวนเงินที่ตองการโอน

Click “Save”

ถาตองการเพิ่มบญัชีผูรับเงินรายอื่นใหเลือก
จาก Supplier / Payee อีกครั้ง
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6.  เลือก “Report”         “iPay Report”

รายงานแสดงรายละเอียดผูรับเงินกอนทํารายการ
แปลงขอมูลเปน Text file

7.  เลือก “Extract” เพื่อทํารายการแปลงขอมูลเปน 
text file. 
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ขอมูลธนาคาร(**Receiving Bank Code)ขอมูลธนาคาร(**Receiving Bank Code)
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THANK YOU


