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1. คลิ๊กโปรแกรม“KTB Universal Data Entry”

2. ใส Username : admin
Password : 9999
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3. เลือกบริการ**
“KTB iPay Direct”
“KTB iPay Standard/Express”

** ในครั้งตอไปสามารถเพิ่มหรือลดบริการ** ในครั้งตอไปสามารถเพิ่มหรือลดบริการ
ไดที่เมนู “Maintenance”        “Select 
Service” 
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การสรางขอมูลบริษัท
สําหรับการติดตั้งครั้งแรก / ตองการเพิ่มบัญชีของบริษัทในครั้งตอไปสําหรับการติดตั้งครั้งแรก / ตองการเพิ่มบัญชีของบริษัทในครั้งตอไป
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1. เลือก “Maintenance”         “Company Maintenance”
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2. คลิ๊ก Add

-เพิ่มขอมูลในชองวาง ที่มี *

-Company Code : รหัสบริษัท

-Company Name : ชื่อบริษัท

3. คลิ๊ก “OK”

-Sending Branch : ตัวเลข 3 หลักแรกของ
เลขที่บัญชีบริษัท

-Sending Account : เลขที่บัญชี 10 หลัก

หากตองการเพิ่มเลขที่บญัชีบริษัทเพิ่มเติม ใหคลิ๊ก Add และเพิ่มขอมูลอีกครั้ง
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การสรางขอมูลการโอนเงิน
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1. คลิ๊ก “Format”       “KTB iPay

เลือก KTB iPay Standard/Express ถาตองการโอน
เงินไปยังบญัชีปลายทางตางธนาคาร

เลือก KTB iPay Direct ถาตองการโอนเงินไปยังบญัชี
ธนาคารกรุงไทย ดวยกัน

2. คลิ๊ก “Select”

-เลือก เลขที่บัญชีบริษัทที่ตองการหักเงิน

-เลือกบริการที่ตองการโอนเงิน

Click “OK”
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3. คลิ๊ก “Effective Date”

เลือกวันที่ที่ตองการตะโอนเงินเขาบญัชีผูรับเงิน

การเพิ่มบัญชีผูรับเงินเขาสูโปรแกรมดวยวิธีการ การเพิ่มบัญชีผูรับเงินเขาสูโปรแกรมดวยวิธีการ ““เพิ่มขอมูลในโปรแกรมเพิ่มขอมูลในโปรแกรม””การเพิ่มบัญชีผูรับเงินเขาสูโปรแกรมดวยวิธีการ การเพิ่มบัญชีผูรับเงินเขาสูโปรแกรมดวยวิธีการ ““เพิ่มขอมูลในโปรแกรมเพิ่มขอมูลในโปรแกรม””

1. คลิ๊ก “Add”
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2. เพิ่มขอมูลในชองวาง ที่มี *

Name : ชื่อผูรับเงิน
Bank : ธนาคารของผูรับเงิน
Account No : เลขที่บัญชีของผูรับเงิน
Amount (THB) : จํานวนเงินที่ตองการโอน
E-mail : e-mail ผูรับเงินสําหรับการแจงเตือน
SMS / Mobile Phone : เบอรโทรศัพทผูรับเงิน
สําหรับการแจงเตือน

- คลิ๊ก “Save”

3. ถาตองการเพิ่มขอมูลผูรับเงินเพิ่มเติม คลิ๊ก “Yes”

    ถาไมตองการเพิม่ขอมูลแลว คลิ๊ก “No”
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4. หนาจอจะแสดงขอมูลบัญชีผูรับเงิน

5. เลือก “Report”         “iPay Report”

รายการแสดงขอมูลผูรับเงินกอนแปลงขอมูลเปน Text file



KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry

6.  สามารถพิมพรายงานไดที่มุมซายบน

7.  เลือก “Extract” เพื่อแปลงขอมูลเปน text file
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8. ตั้งชื่อ “File name”
บันทึกเปน“TEXT file”

9.    คลิ๊ก OK เพื่อยนืยันการแปลงขอมูล
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10. หนาจอจะแสดง Text file ขึ้นมา

การเพิ่มขอมูลผูรับเงินโดย การนําเขาขอมูลจาก การเพิ่มขอมูลผูรับเงินโดย การนําเขาขอมูลจาก Excel fileExcel fileการเพิ่มขอมูลผูรับเงินโดย การนําเขาขอมูลจาก การเพิ่มขอมูลผูรับเงินโดย การนําเขาขอมูลจาก Excel fileExcel file

1. เลือก “My computer”        “disk C:”    
เพื่อคนหารูปแบบของ Excel file             
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2. เลือก “Program Files” 

3.  เลือก “KTB folder” 

4. เลือก “KTB Universal Data Entry folder” 
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5.  เลือก “Excel File Format ” 

6.  เลือก “iPay.xls” 6.  เลือก “iPay.xls” 

7. รูปแบบExcel file format 
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8. เพิ่มขอมูลในหัวขอที่มีสีแดง
-Receiving Bank code : รหัสธนาคารผูรับเงิน
  (**ดูไดที่ Slide 32)
-Receiving A/C No.: เลขที่บัญชีผูรับเงิน
-Receiver Name : ชื่อบัญชีผูรับเงิน
-Transfer Amount : จํานวนเงินที่ตองการโอนเงิน

ถาสมัครการแจงเตือนผูรับเงินใหเพิ่มขอมูลในชอง 
E-mail , Mobile

9. ในทุกชองจะตองอยูในรูปแบบของ Text (ขอความ) ยกเวนชอง Transfer Amount ที่
อยูในรูปแบบของ Number (ตัวเลข) ทศนิยม 2 ตําแหนง
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10. เมื่อจัดทําเรียบรอยแลว บันทึกเปน Excel 97-2003. 

11. เขาสู “KTB Universal Data Entry” 

- เลือก Format , เลขที่บญัชีบริษัท ,
บริการ และ วันที่ตองการใหรายการมีผล 

  ใหเรียบรอย

- เลือก “Import”         “From Excel File”
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12.    เลือก Excel file ที่ไดจัดทํามา

คลิ๊ก “Open”

13. หนาจอจะแสดงรายการบัญชีผูรับเงนิ ที่ได
จัดทํามาใน Excel file
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14. เลือก “Report”         “iPay Report”

15.  สามารถพิมพรายการไดที่มุมซายบน
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16.  เลือก“Extract” เพื่อแปลงขอมูลเปน text file. 

17. ตั้งชื่อ“File name”
บันทึกเปน“TEXT file”
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18.    คลิ๊ก “OK” เพื่อยืนยันการแปลงขอมูล

19. text file จะแสดงขึ้นมาบนหนาจอ
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การเพิ่มขอมูลลูกคาลงในฐานขอมูลโปรแกรมดวยวิธีการ การเพิ่มขอมูลลูกคาลงในฐานขอมูลโปรแกรมดวยวิธีการ “Key in”“Key in”การเพิ่มขอมูลลูกคาลงในฐานขอมูลโปรแกรมดวยวิธีการ การเพิ่มขอมูลลูกคาลงในฐานขอมูลโปรแกรมดวยวิธีการ “Key in”“Key in”

1. เลือก “Maintenance”

Supplies / Payee Maintenance

2. คลิ๊ก “Add”

เพิ่มขอมูลลูกคา

คลิ๊ก “OK” 
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3. หนาจอจะแสดงรายการบญัชีผูรับเงนิขึ้นมา

หากตองการเพิ่มบญัชีผูรับเงินรายอื่น ใหคลิ๊ก 
Add และใสขอมูล อีกครั้ง

เพิ่มบัญชีผูรับเงินในฐานขอมลูของโปรแกรม โดยวธิี เพิ่มบัญชีผูรับเงินในฐานขอมลูของโปรแกรม โดยวธิี “Excel file”“Excel file”เพิ่มบัญชีผูรับเงินในฐานขอมลูของโปรแกรม โดยวธิี เพิ่มบัญชีผูรับเงินในฐานขอมลูของโปรแกรม โดยวธิี “Excel file”“Excel file”

1. เลือก “Excel File Format”

เลือก “ Supplies”
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3.  รูปแบบของ “Supplier Excel”

4. เพิ่มขอมูลผูรับเงิน โดยที่ชองใดไมทราบ
ขอมูลอาจจะไมใสกไ็ด
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5. เมื่อจัดทําเรียบรอยแลว ใหบันทึกเปน Excel 97-2003. 

6.  เลือก “Maintenance”

Supplies / Payee Maintenance
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7. คลิ๊ก “Import” ที่มุมซายลาง

8.           เลือก Excel file ที่จัดทําไว

คลิ๊ก “Open”
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9. หนาจอจะแสดงขอมูลผูรับเงิน

หากตองการเพิ่มขอมูลใหไปจัดทําใน Excel file
และนําเขาขอมูลสูโปรแกรมอีกครั้ง

วิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรมวิธีทําขอมูลการโอนเงินโดยใชขอมูลผูรับโอนในฐานขอมูลของโปรแกรม

1. เขาสู “KTB Universal Data Entry” 

-เลือก Format , บญัชีบริษัทที่จะใชหักเงิน ,
บริการ และ วันที่ตองการใหรายการมีผล 

  ใหเรียบรอย



KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry

2. คลิ๊ก “Add”

3. คลิ๊ก “Select Supplier / Payee”

ที่มุมขวาลาง
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4. “เลือก Supplier / Payee”

คลิ๊ก “OK”

5. รายละเอียดของผูรับเงินจะแสดงออกมา
     ใหใสจํานวนเงินที่ตองการโอน

Click “Save”

ถาตองการเพิ่มบญัชีผูรับเงินรายอื่นใหเลือก
จาก Supplier / Payee อีกครั้ง



KTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data EntryKTB Universal Data Entry

6.  เลือก “Report”         “iPay Report”

รายงานแสดงรายละเอียดผูรับเงินกอนทํารายการ
แปลงขอมูลเปน Text file

7.  เลือก “Extract” เพื่อทํารายการแปลงขอมูลเปน 
text file. 
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ขอมูลธนาคาร(**Receiving Bank Code)ขอมูลธนาคาร(**Receiving Bank Code)
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THANK YOU


