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วิธีการเรียกรายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ในระบบ GFMIS 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๔.๓/ว๔๐๕ ลงวันท่ี ๑๗ ตุลาคม ๒๕๕๙                                   

 
การเรียกรายงานในระบบปฏิบัติการ (SAP R3) 
  รายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online เป็นรายงานที่ใช้ส าหรับตรวจสอบรายการเกี่ยวกับการ
น าส่งเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ของบมจ.ธนาคารกรุงไทย รายงานนี้สามารถดูได้ทุกประเภท 
โดยมีจ านวนเงินรวม มีจ านวนรายการทั้งหมด และสามารถทราบถึงจ านวนรายการที่ผ่านรายการและจ านวน
รายการที่เกิดข้อผิดพลาด ทั้งนี้รายงานนี้สามารถ Drill down  ดูรายละเอียดของข้อมูลได้ 
 
วิธีการเรียกรายงาน 
    เข้าเมนู SAP  ส่วนเพ่ิมเติม    ส่วนเพ่ิมเติม – ระบบรายได้และการน าส่งรายได้  รายงาน 
ระบบรับและน าส่งรายได้ (ส่วนขยาย)  รายงานส าหรับส่วนราชการ  ZRP_KCB_002 – รายงานน าส่ง
เงินผ่าน KTB Corporate Online ดับเบิลคลิก                                                           หรือพิมพ์
ค าสั่งงาน ZRP_KCB_002 ตามภาพที่ 1 แล้วกด Enter หรือกดปุ่ม       เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “รายงานน าส่งเงิน
ผ่าน KTB Corporate Online ” ตามภาพท่ี 2   
 

 
 

ภาพที่ 1 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
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ภาพที่ 2  

 
 

ภาพที่ 3 
 

หน้าจอ “รายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานตามภาพที่ 3 
- รหัสหน่วยงาน  ระบุรหัสหน่วยงานระดับกรมที่ต้องการเรียกรายงาน  
      จ านวน 4 หลัก ตัวอย่างระบุ 0304 
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่ายที่ต้องการเรียกรายงาน  
      จ านวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 0300400004 

  - ปีบัญชี    ระบุปีบัญชีที่ต้องการเรียกรายงาน จ านวน 4 หลัก เป็นปี ค.ศ.  
      ตัวอย่างระบุ 2016 

   - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันเดือน ปีที่ต้องการเรียกรายงาน สามารถระบุเป็น 
        ค่าเดี่ยว (วันที่ผ่านรายการวันเดียว) หรือกดปุ่ม          เพื่อ 

       ระบุวัน เดือน ปีเพิ่มหรือระบุเป็นค่าช่วง ตัวอย่างระบุ  
       13.05.2016 ถึง 13.05.2016 

  - ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร R1 ถึง R4 ให้อัตโนมัต ิ
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กดปุ่ม         ระบบจะแสดงรายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ตามภาพท่ี 4 
 

 
 

ภาพที่ 4 
 

ค าอธิบาย “รายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ” ตามภาพที่ 4 
ส่วนหัวของรายงาน 
รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน และชื่อหน่วยงาน 
รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย และชื่อหน่วยเบิกจ่าย 
ณ วันที่       ระบบแสดงวัน เดือน ปีที่ต้องการเรียกรายงาน 
Page  :      ระบบแสดงเลขที่หน้าของรายงาน 
Report Date :   ระบบแสดงวัน เดือน ปีที่เรียกรายงาน 
Report Time :   ระบบแสดงเวลา ณ ขณะที่เรียกรายงาน 
รายละเอียดของรายงาน 
ประเภทเอกสาร   ระบบแสดงประเภทเอกสารแต่ละประเภท ตั้งแต่ R1 ถึง R4 
จ านวนเงินรวม   ระบบแสดงจ านวนเงินการน าส่งผ่าน KTB Corporate Online  
        แต่ละประเภทเอกสาร 
จ านวนรายการทั้งหมด ระบบแสดงจ านวนที่ท ารายการผ่าน KTB Corporate Online 
        แต่ละประเภทเอกสาร 
จ านวนรายการที่ผ่านรายการ ระบบแสดงจ านวนรายการที่ผ่านรายการแต่ละประเภทเอกสาร 
จ านวนรายการที่เกิดข้อผิดพลาด ระบบแสดงจ านวนรายการที่ไม่ผ่านรายการแตล่ะประเภทเอกสาร  
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ดับเบ้ิลคลิกท่ีรายการท่ีผ่านรายการเพ่ือตรวจสอบรายละเอียด ตามภาพท่ี 5 ปรากฏตามภาพที่ 6 และ 7 
 

 
 

ภาพที่ 5 
 

 
 

  

ภาพที่ 6 
 

 
 

ภาพที่ 7 
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ค าอธิบาย “รายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online ” ตามภาพที่ 6 และ 7 
ส่วนหัวของรายงาน 
รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน และชื่อหน่วยงาน 
รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย และชื่อหน่วยเบิกจ่าย 
ณ วันที่       ระบบแสดงวัน เดือน ปีที่เรียกรายงาน 
Page  :      ระบบแสดงเลขที่หน้าของรายงาน 
Report Date :   ระบบแสดงวัน เดือน ปีที่เรียกรายงาน 
Report Time :   ระบบแสดงเวลาที่เรียกรายงาน 
รายละเอียดของรายงาน 
วันที่ผ่านรายการ   ระบบแสดงวัน เดือน ปีที่ผ่านรายการ 
ประเภทเอกสาร   ระบบแสดงประเภทเอกสารที่น าส่งเงิน 
การอ้างอิง     ระบบแสดงเลขการอ้างอิงของหน่วยงาน 
ศูนย์ต้นทุนผู้น าส่ง  ระบบแสดงศูนย์ต้นทุนผู้น าส่ง จ านวน 10 หลัก 
ศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ ระบบแสดงศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ จ านวน 10 หลัก 
รหัสรายได ้    ระบบแสดงรหัสรายได้ จ านวน 3 หลัก 
คีย์อ้างอิง 3     ระบบแสดงเลขที่คีย์อ้างอิง 16 หลัก  
จ านวนเงิน    ระบบแสดงจ านวนเงินที่น าส่ง 
รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงานของผู้น าส่ง จ านวน 4 หลัก 
เอกสารน าส่ง    ระบบแสดงเลขที่เอกสารน าส่ง จ านวน 10 หลัก 
ปีบัญชี       ระบบแสดงปีบัญชี(ค.ศ.)ที่ท ารายการน าเงินส่ง จ านวน 4 หลัก 
รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงานของเจ้าของรายได้ จ านวน 4 หลัก 
เอกสารปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง ระบบแสดงเลขที่เอกสารปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง จ านวน 10 หลัก 
ปีบัญชี       ระบบแสดงปีบัญชี(ค.ศ.)ที่ปรับเพิ่มเงินฝากคลัง 
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การเรียกรายงานผ่าน GFMIS Web Online  
  รายงานน าส่งเงินผ่าน KTB Corporate Online เป็นรายงานที่แสดงรายการเกี่ยวกับการน าส่งเงินผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online ของบมจ.ธนาคารกรุงไทย รายงานนี้สามารถดูข้อมูลเกี่ยวกับประเภทเอกสาร
น าส่ง R1 – R4  ในรายงานประกอบด้วย ประเภทเอกสาร จ านวนเงินรวม จ านวนรายการทั้งหมด และ
สามารถทราบถึงจ านวนรายการที่ผ่านรายการและจ านวนรายการที่เกิดข้อผิดพลาด ด้วย  
  เมื่อ Log in โดยระบุรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านแล้ว ระบบแสดงหน้าจอระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 8 
 -กดปุ่ม                       (เรียกรายงาน Online) เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน Online ตามภาพท่ี 9 
 

 
 

ภาพที่ 8 
 

 
 

ภาพที่ 9 
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- กดเลือกหมวดรายงาน ระบบรับและน าส่งรายได้ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 10 

 
 

ภาพที่ 10 
 

- กดเลือก                                                        เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 11 

 
 

ภาพที่ 11 
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การระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน 
- รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 4 หลักและชื่อหน่วยงาน                 

ให้อัตโนมัติ             
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลักและชื่อหน่วย

เบิกจ่าย ให้อัตโนมัติ     
- ปีงบประมาณ  ให้กดปุ่ม     เพ่ือเลือกปีงบประมาณที่ต้องการเรียกรายงาน  

 ตัวอย่างระบุปี 2016 
- วันที่ผ่านรายการ ให้กดปุ่ม     ระบบแสดง (ปฏิทิน) ระบุวันที่เอกสารโดยเลือก  

     เดือน ปี และดับเบิ้ลคลิกท่ีวันที่ เพ่ือให้ระบบแสดงค่า 
     วัน เดือน ปี ดังกล่าว ตัวอย่างระบุ 13 พฤษภาคม 2559 ถึง    
     13 พฤษภาคม 2559 

  - ประเภทเอกสาร         ให้ระบุประเภทเอกสารที่ต้องการเรียกรายงาน 
    ตัวอย่างระบุ R1 – รายได้แผ่นดินของตนเอง   

- การระบุการเรียกรายงาน กดปุ่ม                               
      กรณีให้ระบบแสดงรายงานสรุปการน าส่งเงิน 
     กดปุ่ม  
     กรณีให้ระบบแสดงรายละเอียดเฉพาะรายการที่ผ่านรายการ 
     กดปุ่ม  
     กรณีให้ระบบแสดงรายละเอียดเฉพาะรายการที่เกิดข้อผิดพลาด 
 

กดปุ่ม                                                            กรณีต้องการดูรายงานสรุปการน าส่ง แล้วกดปุ่ม                
ตามภาพที่ 12 ระบบจะแสดงรายงานตามภาพที่ 13 
 

 
 

ภาพที่ 12 
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ภาพที่ 13 

  ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน ประกอบด้วย ชื่อรายงาน รหัสหน่วยงาน และชื่อหน่วยงาน รหัสหน่วยเบิกจ่าย
และชื่อหน่วยเบิกจ่าย วันที่แสดงรายการ  ประเภทเอกสาร จ านวนเงินรวม จ านวนรายการทั้งหมด จ านวน
รายการที่ผ่านรายการ จ านวนรายการข้อผิดพลาด  
 

กดปุ่ม                                                  กรณีต้องการดูรายงานรายละเอียดเฉพาะรายการที่ผ่านรายการ 
แล้วกดปุ่ม                       ตามภาพที่ 14 ระบบจะแสดงรายงานตามภาพที่ 15 
 

 
 

ภาพที่ 14 
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ภาพที่ 15 
  ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน ประกอบด้วย ชื่อรายงาน รหัสหน่วยงาน และชื่อหน่วยงาน รหัสหน่วยเบิกจ่าย
และชื่อหน่วยเบิกจ่าย วันที่แสดงรายการ วันที่ผ่านรายการ ประเภทเอกสาร การอ้างอิง ศูนย์ต้นทุนผู้น าส่ง     
ศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ รหัสรายได้ คีย์อ้างอิง 3  จ านวนเงินรวม รหัสหน่วยงาน เอกสารน าส่ง ปีบัญชี รหัส
หน่วยงาน เอกสารปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง ปีบัญชี  

 

กดปุ่ม                                                    กรณีต้องการดูรายงานรายละเอียดเฉพาะรายการที่เกิด
ข้อผิดพลาด แล้วกดปุ่ม                      ตามภาพที่ 16 ระบบจะแสดงรายงานตามภาพที่ 17 
 

 
 

ภาพที ่16 
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ภาพที่ 17 
 

  ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน ประกอบด้วย ชื่อรายงาน รหสัหน่วยงาน และชื่อหนว่ยงาน รหัสหนว่ยเบิกจ่าย
และชื่อหน่วยเบิกจ่าย วันที่แสดงรายการ วันที่ผ่านรายการ ประเภทเอกสาร การอ้างอิง ศูนย์ต้นทุนผู้น าส่ง     
ศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ รหัสรายได้ คีย์อ้างอิง 3  จ านวนเงิน ข้อผิดพลาด 
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