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แนวปฏิบัติในการบันทึกรายการในระบบ GFMIS  
เกี่ยวกับการนําสงเงินงบประมาณ กรณเีบิกเกินสงคืนผานระบบ KTB Corporate Online 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๑๔.๓/ว ๔๕๖ ลงวันที่ ๕ ตุลาคม ๒๕๖๑ 
 
     ตามที่กระทรวงการคลังไดกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการรับคืนเงินเบิกเกินสงคืน และ 
เงินเหลือจายปเกาสงคืนของสวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส ตามหนังสือ ดวนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๐๐  
ลงวันที่ ๒๘ กันยายน ๒๕๖๑ โดยใหสวนราชการนําสงเงินเบิกเกินสงคืนดวยวิธีโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ตามที่กําหนด ผานระบบ KTB Corporate Online กรมบัญชีกลางจึงไดกําหนดแนวปฏิบัติในการบันทึกรายการ 
ในระบบ GFMIS เกี่ยวกับการนําสงเงินงบประมาณ กรณีเบิกเกินสงคืนผานระบบ KTB Corporate Online  
ซึ่งเมื่อสวนราชการนําสงเงินเบิกเกินสงคืนดวยวิธีโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร ผานระบบ KTB Corporate 
Online แลว ไมตองบันทึกรายการนําเงินเบิกเกินสงคืนคลังในระบบ GFMIS ดังนี้ 
 
ขั้นตอนการทํารายการนําสงเงนิงบประมาณ กรณีการเบิกเกนิสงคืนของสวนราชการ สาํหรับ Company Maker  

1. การเขาสูระบบ  

-     เขาสูระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 

-     ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามที่ไดรับ  

-     กดปุม          เพื่อเขาระบบ ตามภาพท่ี 1 

 

 
 

ภาพที่ 1 

 

-   เลือกท่ี  Pay-In      ตามภาพที่ 2 

สิ่งที่สงมาดวย 
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ภาพที่ 2 

 
-     ระบบจะแสดงหนาจอดังภาพที่ 3 เพื่อใหผูใชงานทํารายการนําสงเงิน 
 

 
ภาพที่ 3 

 
 

2.   การบันทึกรายการนําสงเงินงบประมาณ กรณีเบิกเกินสงคืน (R6) 

     การบันทึกรายการนําสงเงินเบิกเกินสงคืน  ประกอบดวยการบันทึกรายการ 2 สวน คือ ขอมูลทั่วไป 
(Fill in Information) และขอมูลสวนเพิ่มเติม (Additional Information) ดังนี้   
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ภาพที่ 4 
 

 ขอมูลทั่วไป (Fill in Information) 
  - หมายเลขอางอิงลูกคา  ระบบแสดงหมายเลขอางอิงการทํารายการของลูกคาใหอัตโนมัต ิ
   - วันที่ทํารายการ  ระบบแสดงวันที่นําเงินสงคลัง โดยแสดงเปนวันที่ปจจุบัน 
   - ชําระจากบัญช ี ระบุเลขที่บัญชีที่ตองการโอนเงินเพื่อนําเงินสงคลัง  
        โดยกด      เลือกเลขที่บัญชีเพื่อนําเงินสงคลัง  
        ตัวอยางเลือกระบุชําระจากบัญชี KTB*000-0-14138-0*WHERE CID 
   - ชื่อแทนบัญชี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชีจากการเลือกชําระจากบัญชีใหอัตโนมัต ิ
    - รหัสศูนยตนทุน  ระบุขอมูลรหัสศูนยตนทุนจํานวน 10 หลัก โดยกด      เลือก 

ศูนยตนทุนที่ตองการนําสงเงิน กรณีเบิกเกินสงคืน จาก
ตัวอยางเลือก ศูนยตนทุน 1200500001 

   - วันที่รายการมีผล ระบบแสดงวันที่รายการมีผล โดยแสดงเปนวันที่ปจจุบัน 
  - รหัสเงินฝากคลังจังหวัด  ระบบแสดงรหัสเงินฝากคลังจังหวัดใหอัตโนมัติ 
    - จํานวนเงิน   ระบุจํานวนเงินที่ตองการนําเงินสงคลัง  
        - ประเภทเอกสารนําสง ระบุประเภทเอกสารนําสง โดยกด      เลือก “เบิกเกินสงคนื”  
     - หมายเหตุ (ถามี) สามารถระบุขอมูลอื่น ๆ  เพิ่มเติม (ถามี) สูงสุดไมเกิน 50 ตัวอักษร 
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ภาพที่ 5 

  
 สวนเพิ่มเติม (Additional Information) 
  - ประเภทเอกสารการนําสง  ระบุประเภทเอกสารที่นําสง โดยกด       เลือก “R6” 
   - การอางอิง   ระบุการอางอิงจํานวน 15 หลัก ในรูปแบบYYXXXXXXXXXXLLL   
        Y คือ 2 หลักทายของป ค.ศ.  
        X คือ เลขที่เอกสารขอเบิก 10 หลัก  
        L คือ บรรทัดรายการคาใชจายที่เบิกเกินสงคืน 3 หลัก 
   
  เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบรอยแลว กดปุม           เพื่อตรวจสอบขอมูลการนําสงเบิกเกินสงคืน       
ในระบบ GFMIS ตามภาพที่ 6 

 
 

ภาพที่ 6 
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   ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบขอมูลการนําสงเบิกเกินสงคืนในระบบ GFMIS ปรากฏเปน “ผลสําเร็จ 
ใหประมวลผลตอได” ใหกดปุม        เพื่อดําเนินการตอไปตามภาพที่ 7 
 
 

 
 

ภาพที่ 7 
 
   กรณีถูกตองครบถวนแลว ใหกดปุม            เพื่อดําเนินการตอไป ตามภาพที่ 8 

 
 

 
ภาพที่ 8 
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   และกดปุม           ตามภาพที่ 9 เพื่อดําเนินการตามข้ันตอนตอไป  

 
  

ภาพที่ 9 
 
เมื่อกดปุม          เรียบรอยแลว ระบบจะแจงวาการทํารายการ Successfully ตามภาพที่ 10  และ

รายการดังกลาวจะถูกสงไปที่ Company Authorizer เพื่อทําการอนุมัติรายการ 
 

ภาพที่ 10 
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   กรณีท่ีตองการทํารายการตอ ใหกดปุม                  ตามภาพที่ 11 

ภาพท่ี 11 

    
ระบบจะกลับไปที่หนาจอตามภาพท่ี 12  เพื่อดําเนินการบันทึกรายการตอไป 
 
 

  

ภาพที่ 12 
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ขั้นตอนการทํารายการนําเงินสงคลังของสวนราชการ สําหรับ Company Authorizer  
-     เขาสูระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 

-     ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามที่ไดรับจากธนาคาร 

-     กดปุม          เพื่อเขาระบบ ตามภาพท่ี 13 

     

 
 

ภาพที่ 13 
 

-   เลือกท่ี เมนู                เพื่อตรวจสอบรายการนําสงเงิน ที่ไดรับขอมูลจาก Company Maker     
ตามภาพที่ 14 

 

 

 
 

ภาพที่ 14 
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  -   ระบบจะแสดงหนาจอรายการที่ Company Maker สงมา เพื่อรอการตรวจสอบและอนุมัติของ   
Company Authorizer ตามภาพที่ 15 

 

 
 

ภาพที่ 15 
 

  -    Company Authorizer เลือกรายการที่ตองการอนุมัติ โดยคลิกเลือกรายการดังกลาว ตัวอยางคลิก

เลือกรายการบรรทัดที ่1 จะปรากฏรายละเอียดตามภาพที่ 16 เพื่อใหตรวจสอบความถูกตองของรายการนําสงเงิน

เบิกเกินสงคืน แบงเปน 2 กรณี คือ   

     1. กรณีรายการถูกตอง ดําเนินการตามภาพที่ 17  

       2. กรณีรายการไมถูกตอง ดําเนินการตามภาพที่ 21 
 

 

ภาพท่ี 16 
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  กรณีรายการถูกตองกดปุม           เพื่ออนุมัติรายการ  ตามภาพที่ 17 

 

ภาพที่ 17 

 

 จากนั้นกดปุม          ตามภาพท่ี 18 
 

 
 

ภาพที่ 18 

 
เมื่อกดปุม          เรียบรอยแลว ระบบจะแจงวาการทํารายการ Successfully ตามภาพที่ 19 
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ภาพที่ 19 
 
 

  จากนั้นกดปุม        ตามภาพที่ 19 ระบบกลับไปที่หนาจอ               ใหอัตโนมัติ โดยสามารถ
ดําเนินการอนุมัติรายการตอไปได 

 
ภาพที่ 20 

 
 

กรณีรายการไมถูกตองกดปุม        เพื่อปฏิเสธรายการ ตามภาพที่ 21 พรอมระบุเหตุผลการ 
ไมอนุมัติในชอง                       ตามภาพที่ 22 
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ภาพที่ 21 

ภาพที่ 22 
 

จากนั้น กดปุม          ตามภาพท่ี 23 
 

 

ภาพที่ 23 
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เมื่อกดปุม          เรียบรอยแลว ระบบจะแจงวาการทํารายการ Successfully ตามภาพที่ 24 
 

 

ภาพที่ 24 
 

 

จากนั้นกดปุม         ตามภาพที่ 25 ระบบกลับไปที่หนาจอ                 ใหอัตโนมัติ โดยสามารถดําเนินการ 
อนุมัติรายการตอไปได 
 

 

ภาพที่ 25 
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ขั้นตอนการตรวจสอบผลการอนุมัติ สําหรับ Company Maker 
-     เขาสูระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 

-     ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามที่ไดรับจากธนาคาร  

-     กดปุม          เพื่อเขาระบบ ตามภาพท่ี 26 

 

 
 

ภาพที่ 26 

-   เลือกท่ี Transaction History        ตามภาพที่ 27 
 

 
 

ภาพที่ 27 
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   -   ระบบจะแสดงหนาจอ ตามภาพที่ 28 

 

 
 

ภาพที ่28 
 

-    กดปุม       ระบบแสดง (ปฏิทิน) ระบุวันที่ วันที่รายการที่ตองการคนหาขอมูล ตามตัวอยางระบ ุ    

11-06-2018 ถึง 11-06-2018 ตามภาพที ่29 

 
 

ภาพที่ 29 

การคนหาสามารถคนหาจาก หมายเลขอางอิงลูกคา ตามภาพที่ 30 หรือคนหาจากบัญชี ตามภาพที่ 37 

- กรณีคนหาจากหมายเลขอางอิงลูกคา ใหระบุหมายเลขอางอิงลูกคา ตามภาพท่ี 30 และกดปุม                  

ตามภาพที่ 31 

 
 

ภาพที่ 30 
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ภาพที่ 31 
 

เมื่อกด           จะปรากฏหนาจอ ตามภาพที่ 32 
 

 
 

ภาพที่ 32 
 

  คลิกเลือกรายการที่ตองการดูขอมูล จะปรากฏหนาจอตามภาพที่ 33 

 
 

ภาพที่ 33 
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กด              เพื่อพิมพเอกสารการนําสงเงนิเก็บไวเปนหลักฐาน ตามภาพที่ 34 จะปรากฏหนาจอกอนพิมพ
ตามภาพที่ 35 

 
 

ภาพที่ 34 
 

 
 

ภาพที่ 35 
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- กรณีคนหาจากบัญชีใหกด      เลือกบัญชีที่นําสงเงิน ตามภาพที่ 36 และกด           ตามภาพที่ 37 
 

 
 

ภาพที่ 36 
 

 
 

ภาพที่ 37 

 

   เมื่อกด           จะปรากฏหนาจอตามภาพท่ี 38 
 

 
 

ภาพที่ 38 
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   คลิกเลือกรายการที่ตองการดูขอมูล จะปรากฏหนาจอตามภาพที่ 39 

 

 

ภาพที่ 39 

กด             เพื่อพิมพเอกสารการนําสงเงิน เก็บไวเปนหลักฐาน ตามภาพท่ี 40 จะปรากฏหนาจอ
กอนพิมพตามภาพท่ี 41 

 

 
 

 

 
ภาพที่ 40 
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ภาพที่ 41 
 


