
 





 

คำนำ 

ความก้าวหน้าทางเทคโนโลยี ทำให้มีการพัฒนาคิดค้นสิ ่งอำนวยความสะดวกสบาย  
ต่อการดำเนินชีวิตเป็นอันมาก เทคโนโลยีได้เข้ามาเสริมปัจจัยพ้ืนฐานการในการดำรงเนินชีวิตได้เป็นอย่างดี 
ทำให้การสร้างที่พักอาศัยมีคุณภาพ และมาตรฐาน สามารถผลิตสินค้า และให้บริการต่าง ๆ เพ่ือตอบสนอง 
ความต้องการของมนุษย์มากขึ้น เทคโนโลยีทำให้ระบบการผลิตสามารถผลิตสินค้าได้เป็นจำนวนมาก  
ในราคาถูกลง สินค้าได้คุณภาพ เทคโนโลยีทำให้มีการติดต่อสื่อสารกันได้สะดวก การเดินทางเชื่อมโยงถึงกัน 
ทำให้ประชากรในโลกติดต่อรับฟังข่าวสารกันได้ตลอดเวลา 

ในด้านการศึกษา เทคโนโลยีมีบทบาทสำคัญเป็นอย่างมากสำหรับระบบการศึกษา 
ในปัจจุบัน เรียกได้ว่าเป็นส่วนหนึ่งที่ขาดไม่ได้ที่จะช่วยให้การศึกษาพัฒนาและเติบโตไปในวงกว้าง ซึ่งมีข้อดี
ก็คือ เป็นการลดความเหลื่อมล้ำโอกาสทางการศึกษา โดยสร้างความเท่าเทียมในการเข้าถึงข้อมูล ความรู้ 
อีกทั้ง เทคโนโลยียังถูกนำมาเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารจัดการงานต่าง ๆ ด้านการศึกษา เช่น  
งานบริหารวิชาการ งานบริหารงานบุคคล งานบริหารงบประมาณ และการบริหารงานทั่วไป เป็นต้น  
โดยเริ่มมีการนำเทคโนโลยีแบบต่าง ๆ มาประยุกต์ใช้ในการศึกษา ดังเช่น เทคโนโลยีสื่อสารโทรคมนาคม 
เทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ และเทคโนโลยีเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 

สำนักทดสอบทางการศึกษา สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เป็นหน่วยงาน
ที่มีภารกิจด้านการบริการเครื่องมือมาตรฐานเพื่อประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3  
และบริการเครื่องมือมาตรฐานเพ่ือใช้วินิจฉัยความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 
ซึ ่งต้องดำเนินการให้เป็นการทดสอบที่มีประสิทธิภาพ เป็นไปตามมาตรฐานการสอบ จำเป็นต้องมี 
การบริหารจัดการสอบที่เป็นระบบ น่าเชื่อถือ สะดวก และมีความรวดเร็วในการเข้าถึงข้อมูลเกี่ยวกับ  
การสอบต่าง ๆ ทั้งนี้ สำนักทดสอบทางการศึกษา ได้พัฒนาระบบ NT Access ให้มีความทันสมัย สะดวก 
เป็นมิตรกับผู้ใช้ และน่าเชื ่อถือขึ ้น ซึ ่งจะทำให้การบริหารจัดการสอบเกิดประสิทธิภาพสูงสุด อีกทั้ง  
ได้จัดทำคู่มือระบบบริหารจัดการสอบ NT Access ฉบับนี้ขึ้น เพื่อใช้เป็นแนวทางในการใช้ระบบ NT Access  
และอธิบายขั้นตอนวิธีการปฏิบัติงานของระบบ NT Access สำหรับนำมาใช้ในการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 และการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 

 
สำนักทดสอบทางการศึกษา 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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การใช้งานระบบ NT Access 
1. ระบบ NT ACCESS 

โปรแกรม NT Access เป็นโปรแกรมที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน พัฒนาขึ้นมา 
เพื่อใช้ในการบริหารจัดการสอบให้แก่บุคคลและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ตั้งแต่สถานศึกษา ศูนย์สอบ และหน่วยงาน
ต้นสังกัด โดยในแต่ละหน่วยงานมีสิทธิ์เข้าใช้ระบบ NT Access ได้ดังภาพ ต่อไปนี้ 

 
  



 

2 

ซึ ่งสถานศึกษาและศูนย์สอบมีบทบาทสำคัญอย่างยิ ่งในการบริหารจัดการประเมินความสามารถ 
ด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ผ่านระบบ NT Access โดยมีช่วงเวลาการดำเนินงาน  
ดังแผนภาพ ต่อไปนี้ 
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2. การใช้ระบบบริหารจัดการสอบ NT ACCESS 
การใช้ระบบบริหารจัดการสอบ NT Access ในส่วนนี้เป็นการนำเสนอวิธีการเข้าสู่ระบบ NT Access 

การส่งข้อมูลนักเรียนและการนำส่งคะแนนนักเรียนเข้าสู่ระบบ NT Access เพ่ือนำผลการประเมินไปวิเคราะห์ 
ประมวลผล และรายงานผลต่อไป โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

2.1 การเข้าสู่ระบบ NT Access และการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ ดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 
1) การเข้าสู่ระบบ NT Access โดย 2 วิธี 

วิธีที่ 1 เข้าจากหน้าเว็ปไซต์ของสำนักทดสอบทางการศึกษา ทางซ้ายของหน้าจอ เมนู
ระบบบริหารงาน คลิก (1) “โลโก้ ระบบ NT Access” 
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วิธีที่ 2 ค้นหาที่ https://www.google.co.th ในช่องค้นหาพิมพ์ (2) “NT Access”  
คลิก (3) “ระบบบริหารจัดการสอบ” และสามารถค้นหาได้โดยลิงค์ https://nt.obec.go.th 

 

2) คลิกเลือก “การอ่าน ป.1” 

 

3) ลงทะเบียน ThaiD เพ่ือใช้ในการเข้าใช้งานระบบ NT Access  
3.1) คลิก (4) “คลิกเพื่อลงทะเบียน” ต่อไปกรอก (5) รหัสผู้ใช้งาน ของสถานศึกษา 

คือเลขรหัสสิบหลักกระทรวงศึกษาส่วนศูนย์สอบคือเลขรหัสที ่ออกให้ในการเข้าระบบ NT Access และ           
(6) รหัสผ่าน ของสถานศึกษา หรือศูนย์สอบ ที่ใช้ในการเข้าระบบ NT Access แล้วคลิก (7) “เข้าสู ่การ
ลงทะเบียน” ตามลำดับ (กรณีสถานศึกษาไม่ทราบรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน ให้ประสานศูนย์สอบ) 
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3.2) เตรียมเปิดแอปพลิเคชัน ThaiD ในสมาร์ทโฟนของท่าน ท่านต้องลงทะเบียนในแอป
พลิเคชัน ThaiD และเปิดใช้งานแอปพลิเคชันแล้ว เปิดแอปพลิเคชันเพื่อสแกน QR Code แล้วคลิก (8) ถัดไป 
และ (9) สแกน QR Code 

 

3.3) กรอกข้อมูล (10) “อีเมล และ หมายเลขโทรศัพท์” แล้วคลิก (11) “ลงทะเบียน” 
จะขึ้นหน้าต่างแจ้งว่าท่านได้ลงทะเบียนสำเร็จแล้ว พร้อมข้อมูลของท่าน คลิก (12) “กลับหน้าเข้าสู่ระบบ” 
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3.4) เมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้น ในหน้า Login คลิก (13) “เข้าสู่ระบบด้วย ThaiD”  
แล้วเตรียมแอปพลิเคชัน ThaiD เพ่ือสแกน QR Code (14) “สแกน QR Code” เข้าสู่ระบบ NT Access 

 

4) กรณีสแกน QR Code เพื่อลงทะเบียน แล้วมีหน้าต่างข้อความ “User นี้มีการลงทะเบียน
ครบตามจำนวนผู้ใช้งานแล้ว (สูงสุด 2 User)” คลิก (15) “กลับหน้าเข้าสู่ระบบ” แก้ไขดังนี้ 
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4.1) การจัดการบัญชี ผู้ใช้งาน NT Access ต้องเป็นผู้รับผิดชอบ RT และ NT หากมี
ผู้ใช้งานมากว่า2บัญชี ท่านต้องมากำหนดให้ผู้ใช้งานเก่าหรือคนที่เคยลงทะเบียนเข้าระบบ NT Access ในหน้า
หลัก คลิก (16) “ตั้งค่าบัญชีผู้ใช้งาน” 

 

4.2) คลิก (17) “บัญชี ThaiD” 

 

4.3) ต้องการลบบัญชีท่านใดออก ตรงคอลัมน์เพิกถอนการลงทะเบียน คลิก (18) 
“ไอคอนสีแดง” เพ่ือลบบัญชี 
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4.4) ยืนยันเพิกถอนการลงทะเบียน คลิก (19) “ตกลง” 

 

4.5) ยืนยันสำเร็จ คลิก “OK” 
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2.2 การใช้งานระบบ NT ACCESS 
หน้าหลักของระบบ NT Access มีรายละเอียด ดังนี้ 
1) ตรงมุมบนด้านขวามือ โปรแกรมจะระบุชื่อผู้เข้าใช้ระบบ 
2) สามารถดาวน์โหลดคู่มือการใช้งานระบบมาศึกษาก่อน โดยคลิกเลือก “คู่มือการใช้งานระบบ” 

 

3) วีดิทัศน์แนะนำการใช้งานระบบ NT Access สามารถเข้าชมโดยคลิกเลือกที ่ไอคอน 
“Youtube” 
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2.3 การตรวจสอบและยืนยันข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาและศูนย์สอบ 
1) ในกรณี สถานศึกษาหรือศูนย์สอบเข้าใช้งานระบบ NT Access เป็นครั้งแรก เมื่อทำการ 

Log in เข้าสู่ระบบ NT Access ระบบจะแสดงข้อความให้ตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูล  
โดยคลิก “OK” เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสถานศึกษาหรือศูนย์สอบ ดังภาพ 

 

2) ให้สถานศึกษาหรือศูนย์สอบทำการตรวจสอบ กรอกข้อมูล และแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องและ
ครบถ้วน ซึ่งข้อมูลที่สถานศึกษาจำเป็นต้องเลือก คือ ขนาดโรงเรียน (จำนวนนักเรียนทั้งหมดในโรงเรียน) 

 

3) และสถานศึกษาหรือศูนย์สอบจำเป็นต้องกรอกข้อมูลผู้ประสานงาน 
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4) หากตรวจสอบ และแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้ว ให้คลิกที่ ช่อง (1)  ยืนยันความถูกต้องที่ได้
ระบุไว้ จะปรากฏ  จากนั้น คลิก (2) “บันทึก” และคลิก (3) “OK” 

 

5) หากดำเนินการบันทึกข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังภาพ ให้คลิก “ตกลง” 

 

  



 

12 

3. การตรวจสอบรายช่ือสถานศึกษาในศูนย์สอบ การเพิ่มสถานศึกษาเข้าศูนย์สอบ และการลดสถานศึกษา
ออกจากศูนย์สอบ ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 

3.1 การตรวจสอบรายชื่อสถานศึกษาในศูนย์สอบ 
ที่เมนูหลัก (1) “ข้อมูลโรงเรียน” แล้วเลือกเมนูย่อย (2) “1. ข้อมูลโรงเรียน (บริหารการจัดสอบ)” 

คลิกปุ่ม (3) “แสดงข้อมูล” ระบบจะปรากฏข้อมูลสถานศึกษา (4) “ชื่อสถานศึกษา” ทั้งหมดที่มีในศูนย์สอบ 
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3.2 การเพิ่มสถานศึกษาเข้าศูนย์สอบ 
1) คลิกเมนูหลัก (1) “ข้อมูลโรงเรียน” แล้วเลือกเมนูย่อย (2) “1. ข้อมูลโรงเรียน (บริหารการจัด

สอบ)” เมื่อปรากฏหน้าข้อมูลสถานศึกษา ให้คลิกเลือก (3) “เพิ่มโรงเรียนเข้าศูนย์สอบ” 

 
2) ระบบจะปรากฏหน้าเพ่ิมโรงเรียนเข้าศูนย์สอบ ให้เลือก (4) “เงื่อนไขในการค้นหาสถานศึกษา” 

โดยสามารถเลือกจากสังกัด จังหวัดที่ตั้ง อำเภอ หรือสถานะการจัดสอบ ซึ่งเงื่อนไขในการค้นหาศูนย์สอบสามารถ
เลือกได้หลายสถานะ แล้วคลิกปุ่ม (5) “ค้นหาโรงเรียน” 
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3) จะปรากฏรายชื่อสถานศึกษา ให้คลิก (6) “เลือกสถานศึกษา” ที่ต้องการเพิ่มเข้าศูนย์สอบ 
โดยคลิกที่ ☐ ทำเครื่องหมายถูก ☑ เพื่อเลือกสถานศึกษาเข้าศูนย์สอบ เมื่อเลือกสถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว 
ให้คลิก (7) “เพิ่มโรงเรียนเข้าศูนย์สอบ” ระบบจะปรากฏหน้าต่าง การยืนยันการบันทึกข้อมูล ให้คลิก  
(8) “ตกลง” 

 

4) หากดำเนินการบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังภาพ ให้คลิก “ตกลง” 
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3.3 การลดสถานศึกษาออกจากศูนย์สอบ 
1) คลิกเมนูหลัก (1) “ข้อมูลโรงเรียน” แล้วเลือกเมนูย่อย (2) “1. ข้อมูลโรงเรียน (บริหาร

การจัดสอบ)” เมื่อปรากฏหน้าข้อมูลสถานศึกษา คลิกปุ่ม (3) “แสดงข้อมูล” 

 
2) เมื่อปรากฏรายชื่อสถานศึกษาที่อยู่ในศูนย์สอบ ให้คลิก (4) “เลือกสถานศึกษา” ที่

ต้องการนำออกจากศูนย์สอบ โดยคลิกเลือก ☐ ที่อยู่หน้าชื่อสถานศึกษา ทำเครื่องหมายถูก ☑ เมื่อเลือก
สถานศึกษาเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม (5) “ลดโรงเรียนออกจากศูนย์สอบ” จะปรากฏหน้าต่าง การยืนยันการลบ
ข้อมูล ให้คลิก (6) “ตกลง” 

 
3) หากทำการบันทึกข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังภาพ ให้คลิก “ตกลง” 
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4. การนำเข้าข้อมูลนักเรียน และการยืนยันข้อมูลนักเรียนในระบบ NT Access สามารถดำเนินการตาม
ขั้นตอน ดังนี้ 

สถานศึกษาต้องดำเนินการนำเข้าข้อมูลนักเรียนเข้าสู่ระบบ NT Access และกดยืนยันข้อมูลนักเรียน 
ระหว่างวันที่ 17 พฤศจิกายน – 14 ธันวาคม 2568 โดยแบ่งช่วงเวลาในการนำเข้าจำแนกตามภูมิภาค ดังนี้ 

1) ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ระหว่างวันที่ 17 - 23 พ.ย. 68 
2) ภาคเหนือ ระหว่างวันที่ 24 – 30 พ.ย. 68 
3) ภาคกลาง ระหว่างวันที่ 1 - 7 ธ.ค. 68 
4) ภาคใต้ ระหว่างวันที่ 8 – 14 ธ.ค. 68 

 

  

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
ระหว่างวันที่ 17 - 23 พ.ย. 68 

ภาคกลาง 
ระหว่างวันที่ 1 - 7 ธ.ค. 68 

ภาคใต้ 
ระหว่างวันที่ 8 – 14 ธ.ค. 68 

ภาคเหนือ 
ระหว่างวันที่ 24 – 30 พ.ย. 68 
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4.1 การดาวน์โหลดไฟล์และการบันทึกข้อมูลลงในไฟล์ Excel บันทึกข้อมูลนักเรียนจากระบบ 
NT Access 

1) คลิกเลือกเมนูหลัก (1) “ข้อมูลนักเรียน” แล้วเลือกเมนูย่อย (2) “1.ข้อมูลนักเรียน และ
ยืนยันข้อมูลนักเรียน” 

 

2) คลิกปุ่ม (3) “ดาวน์โหลดข้อมูล” เพื่อดาวน์โหลดไฟล์แบบฟอร์มบันทึกข้อมูลนักเรียน  
ซึ่งเป็นไฟล์ Excel 
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3) ดำเนินการกรอกข้อมูลนักเรียนให้ถูกต้องและครบถ้วนทุกช่อง กรณีเป็นเด็กพิเศษ ให้เลือก
ประเภทของเด็กพิเศษตามที่ระบบกำหนด (นักเรียน 1 คน สามารถเลือกประเภทเด็กพิเศษได้เพียงประเภท
เดียวเท่านั้น) บันทึกข้อมูลในไฟล์ Excel “ห้ามเปลี่ยนชื่อไฟล์ท่ีได้มาจากการดาวน์โหลดเด็ดขาด” 

 

4) ก่อนนำส่งข้อมูลนักเรียนเข้าสู่ระบบ NT Access ให้ผู้กรอกข้อมูลตรวจสอบข้อมูลของ
นักเรียนให้ถูกต้อง และครบถ้วน ตามคำแนะนำการกรอกข้อมูลในระบบ ดังนี้ 

 
สำหรับนักเรียนที่ไม่มีเลข 13 หลัก หรือนักเรียนที่ไม่มีเลข G ให้กรอกรหัสโรงเรียน 10 หลัก ตาม

ด้วย 001, 002, ...ตามลำดับ เช่น โรงเรียน ก (รหัสโรงเรียน 1234567899) ด.ช.สมชาย คชกูล และด.ญ.
สมหญิง ทุ้ยแป ไม่มีเลขประจำตัวประชาชน โรงเรียนจึงกำหนดให้เลขประจำตัวนักเรียนของ ด.ช.สมชาย 
คชกูล คือ 1234567899001 ส่วน ด.ญ.สมหญิง ทุ้ยแป คือ 1234567899002  
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4.2 การนำส่งข้อมูลนักเรียนเข้าสู่ระบบ NT Access มีวิธีดำเนินการ 2 วิธี ดังนี้ 
วิธีที่ 1 การนำส่งข้อมูลนักเรียนเข้าสู่ระบบ NT Access ด้วยไฟล์ Excel 

1) คลิกเมนูหลัก (1) “ข้อมูลนักเรียน” แล้วเลือกเมนูย่อย (2) “2.นำส่งข้อมูลนักเรียน” 

 

2) คลิกปุ่ม (3) “เลือกไฟล์” เพื่อนำไฟล์ (4) “ไฟล์ Excel ที่บันทึกข้อมูลนักเรียน
แล้ว” นำเข้าระบบ จากนั้นให้คลิกปุ่ม (5) “นำส่ง” 

 

3) หากนำส่งข้อมูลนักเรียนเรียบร้อย ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังภาพ ให้คลิก “ตกลง” 
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4) ในกรณีที่โรงเรียนนำเข้าข้อมูลเด็กพิเศษ ระบบจะให้ดำเนินการยืนยันการนำส่ง
ข้อมูลอีกครั้ง โดยให้โรงเรียนตรวจสอบประเภทเด็กพิเศษให้ถูกต้อง และคลิกปุ่ม “ยืนยันการนำส่ง” 

 

5) ระบบจะแสดงหน้าต่าง แสดงผลการนำส่งข้อมูล ให้คลิก “ตกลง” 

 

6) กรณี พบข้อผิดพลาด ระบบจะแจ้งเตือน ดังภาพ ให้คลิก (1) “ตกลง” 

 

7) สถานศึกษาจะต้องดำเนินการแก้ไขข้อผิดพลาดในไฟล์ Excel ให้ถูกต้อง ตามคำแนะนำที่
ระบบแจ้งเตือนในช่อง (2) “ข้อผิดพลาดที่พบ” 
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8) เมื่อแก้ไขข้อมูลในไฟล์ Excel เดิมเรียบร้อย ให้นำส่งไฟล์ Excel เข้าสู่ระบบอีกครั้ง 
ซึ่งข้อมูลที่นำส่งใหม่จะไปแทนที่ข้อมูลเดิม (ข้อมูลเดิมจะถูกระบบนำออกโดยอัตโนมัติ ระบบจะแสดงข้อมูล
ใหม่ที่นำเข้าระบบครั้งล่าสุดเท่านั้น) หากนำส่งข้อมูลนักเรียนสำเร็จ ระบบจะแสดงหน้าต่าง แสดงผลการนำส่ง
ข้อมูล : สำเร็จ จำนวนคน ให้คลิก “ตกลง” 

 

9) หากต้องการตรวจสอบการนำส่งครั้งล่าสุด ให้เลือกเมนูหลัก (1) “ข้อมูลนักเรียน” 
แล้วเลือกเมนูย่อย (2) “นำส่งข้อมูลนักเรียน” จากนั้นคลิกปุ่ม (3) “ตรวจสอบการนำส่งครั้งล่าสุด 

 

10) หากนำส่งข้อมูลนักเรียนสำเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลการนำส่งที่
ผิดพลาดครั้งล่าสุด” ปรากฏ ดังภาพ ให้ตรวจสอบไฟล์ Excel ข้อมูลนักเรียนอีกครั้ง แล้วนำส่งเข้าระบบใหม่ 
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วิธีที่ 2 การนำส่งข้อมูลนักเรียนเข้าสู่ระบบ NT Access แบบรายบุคคล 
1) คลิกเมนูหลัก (1) “ข้อมูลนักเรียน” แล้วคลิกเลือกเมนูย่อย (2) “1. ข้อมูล

นักเรียน และยืนยันข้อมูลนักเรียน” แล้วคลิกปุ่ม (3) “เพิ่มข้อมูลนักเรียน” 
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2) ให้สถานศึกษาดำเนินการกรอกข้อมูลนักเรียนให้ถูกต้อง และครบถ้วน โดยเฉพาะ
ข้อที่มี ✱ เมื่อกรอกข้อมูลนักเรียนเรียบร้อย ให้คลิก (4) “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลนักเรียนเข้าระบบ  
NT Access 

 

3) ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังภาพ ให้คลิก (5) “ตกลง” เพ่ือยืนยันการบันทึก 

 

4) หากทำการบันทึกข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ระบบจะแสดงหน้าต่าง แสดงการบันทึก
ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก “ตกลง” 
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4.3 การตรวจสอบการนำส่งข้อมูลนักเรียนเข้าระบบ NT Access 
1) เมื่อนำส่งข้อมูลนักเรียนเรียบร้อย ให้สถานศึกษาดำเนินการตรวจสอบข้อมูล โดยเฉพาะ 

เลขประจำตัวประชาชน ชื่อ และนามสกุล เนื่องจากข้อมูลดังกล่าวจะต้องนำไปรายงานผลการประเมินของ
ผู้เรียนต่อไป ที่เมนูหลักคลิก (1) “ข้อมูลนักเรียน” (2) “ข้อมูลนักเรียน และยืนยันข้อมูลนักเรียน” (3) 
“ระบุโรงเรียน” และหากต้องการตรวจสอบเจาะจงเป็นบุคคล (4) “รายละเอียดต่าง ๆ ของนักเรียน” แล้ว
คลิก (5) “แสดงข้อมูล”  

 

2) เมื ่อปรากฏรายชื ่อนักเรียน สามารถตรวจสอบจำนวนนักเรียนและข้อมูลสำคัญของ
นักเรียนได้ในหน้านี้เลย หรือต้องการตรวจสอบข้อมูลนักเรียนเป็นรายบุคคลแบบละเอียด คลิก (6) “คอมลัมน์
เลขประจำตัวประชาชน หรือคอลัมน์ชื่อ” 
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3) ข้อมูลนักเรียนรายบุคคลแบบละเอียด 

 

  



 

26 

4.4 การแก้ไขข้อมูลนักเรียน มี 2 วิธี ดังนี้ 
วิธีที่ 1 แก้ไขข้อมูลนักเรียนในไฟล์ Excel 

1) โดยการคลิกเมนูหลัก (1) “ข้อมูลนักเรียน” เลือกเมนูย่อย (2) “ข้อมูลนักเรียน 
และยืนยันข้อมูลนักเรียน” แล้วคลิกปุ่ม (3) “ดาวน์โหลดข้อมูล” เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ Excel จากระบบ และ
นำไฟล์มาแก้ไข หรือแก้ไขจากไฟล์ Excel ก่อนที่จะนำส่งข้อมูลนักเรียนเข้าระบบ NT Access 

 

2) เมื่อแก้ไขข้อมูลนักเรียนเรียบร้อย ให้นำส่งไฟล์ Excel ใหม่อีกครั้ง โดยคลิกเมนูหลัก  
(4) “ข้อมูลนักเรียน” เลือกเมนูย่อย (5) “นำส่งข้อมูลนักเรียน” แล้วคลิกปุ่ม (6) “เลือกไฟล์” จะพบไฟล์ Excel  
ในคอมพิวเตอร์ของท่าน จากนั้นคลิกปุ่ม (7) “นำส่ง” เพ่ือนำส่งไฟล์ Excel เข้าระบบ NT Access 
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วิธีที่ 2 แก้ไขข้อมูลนักเรียนในระบบแบบรายบุคคล 
1) โดยการคลิกเลือกเมนูหลัก (1) “ข้อมูลนักเรียน” เลือกเมนูย่อย (2) “ข้อมูล

นักเรียนและยืนยันข้อมูลนักเรียน” แล้วคลิกปุ่ม (3) “แสดงข้อมูล” ระบบจะแสดงรายชื่อของนักเรียน โดยให้ 
คลิกเลือกที่ (4) ชื่อของนักเรียนที่ต้องการแก้ไข 

 

2) ระบบจะปรากฏข้อมูลนักเรียนที่ต้องการแก้ไข ให้แก้ไขข้อมูลนักเรียนให้ถูกต้อง  
แล้วคลิกปุ่ม (5) “บันทึก” หรือต้องการลบข้อมูลนักเรียนคนนี้ออกจากระบบ ให้คลิกปุ่ม (6) “ลบ” 
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3) และสามารถลบข้อมูลนักเรียนได้ในหน้าข้อมูลนักเรียน โดยคลิก (7) “เลือกนักเรียน” 
ที่ต้องการลบออกจากระบบ คลิกที่ ☐ ทำเครื่องหมายถูก ☑ แล้วคลิกปุ่ม (8) “ลบ” จากนั้นให้ยืนยันการ
ลบข้อมูล โดยคลิก (9) “ตกลง” 

 

4) หากดำเนินการลบข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะแสดงหน้าต่าง แสดงข้อความ “ลบข้อมูล
นักเรียนสำเร็จ” ให้คลิก “ตกลง” 
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4.5 การยืนยันข้อมูลนักเรียนของสถานศึกษาและศูนย์สอบ 
1) การยืนยันข้อมูลนักเรียนของสถานศึกษา 

1.1) เมื่อสถานศึกษานำเข้าส่งข้อมูลนักเรียนเข้าระบบ NT Access และตรวจสอบ
ข้อมูลนักเรียนให้ถูกต้อง และครบถ้วนแล้ว ให้คลิกเลือกเมนูหลัก (1) “ข้อมูลนักเรียน” แล้วเลือกเมนูย่อย  
(2) “นำส่งข้อมูลนักเรียน และยืนยันข้อมูลนักเรียน” แล้วคลิกปุ่ม (3) “แสดงข้อมูล” 

 
1.2) จะพบ (4) “แถบสีแดง” แสดงว่ายังไม่ได้ทำการยืนยันข้อมูลนักเรียน ให้คลิกปุ่ม  

(5) “สถานศึกษายืนยันข้อมูลนักเรียน” เน้นย้ำก่อนดำเนินการยืนยันข้อมูลนักเรียน ควรตรวจสอบข้อมูล
นักเรียนให้ถูกต้อง และครบถ้วนก่อน 
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1.3) ระบบจะแสดงข้อความ “ผู้อำนวยการสถานศึกษา หรือผู้แทนต้องการยืนยัน
ข้อมูลนักเรียน ใช่หรือไม่” ถ้าต้องการยืนยันข้อมูลนักเรียนที ่นำส่งเข้าระบบ ให้คลิกปุ ่ม (6) “ตกลง”  
เพ่ือยืนยันการนำส่งข้อมูลนักเรียน หรือคลิกยกเลิกในกรณีที่ต้องการตรวจสอบข้อมูลใหม่ 

 
1.4) หากดำเนินการยืนยันข้อมูลนักเรียนเรียบร้อย ระบบจะแสดง “ยืนยันข้อมูลนักเรียน

สำเร็จ” ให้คลิกปุ่ม “ตกลง” 

 
1.5) เมื่อสถานศึกษากดปุ่มยืนยันข้อมูลนักเรียนระบบจะปรากฏ (7) “แถบสีเขียว”  

จะแสดงวันที่และเวลาที่สถานศึกษาได้กดปุ่มยืนยันข้อมูล แสดงว่าได้ทำการยืนยันข้อมูลนักเรียนเรียบร้อย 
และสังเกตที่ (8) “ปุ่มสถานศึกษายืนยันข้อมูลนักเรียน” จะหายไป 
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2) การติดตามและยืนยันข้อมูลนักเรียนของศูนย์สอบ 
2.1) เมื่อสถานศึกษานำเข้าส่งข้อมูลนักเรียนเข้าระบบ NT Access และกดปุ่มยืนยัน 

ข้อมูลนักเรียนเรียบร้อยแล้ว ศูนย์สอบสามารถติดตามการนำส่งข้อมูลนักเรียนและการกดปุ่มยืนยันข้อมูล
นักเรียนของสถานศึกษาได้ โดยคลิกเลือกเมนูหลัก (1) “ข้อมูลนักเรียน” แล้วเลือกเมนูย่อย (2) “3. ติดตาม
การยืนยันข้อมูลนักเรียนของโรงเรียน” แล้วคลิกปุ่ม (3) “แสดงข้อมูล” 

 
2.2) ระบบจะปรากฏ “รายชื่อสถานศึกษาที่ยังไม่ได้กดยืนยันข้อมูลนักเรียน” สามารถดู

รายละเอียดได้ที่ (4) “สถานศึกษาที่ยังไม่ได้กดยืนยันข้อมูลนักเรียน” 
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2.3) เมื่อสถานศึกษากดยืนยันข้อมูลนักเรียนครบแล้ว โดยดูได้จาก (5) “ไม่พบ
ข้อมูล” แสดงว่าสถานศึกษาได้ยืนยันข้อมูลนักเรียนครบแล้ว ศูนย์สอบต้องทำการกดยืนยันข้อมูลนักเรียน ซึ่ง
สังเกตได้ว่าหน้าระบบจะเป็น (6) “แถบสีแดง” แสดงว่าศูนย์สอบยังไม่ได้ทำการกดยืนยันข้อมูลนักเรียน  
ของสถานศึกษาในศูนย์สอบ 

 

2.4) ศูนย์สอบกดปุ่มยืนยัน โดยคลิกที่ปุ่ม (7) “ศูนย์สอบยืนยันการติดตามข้อมูล 
นร. ของ รร.” 
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2.5) จากนั้น ระบบจะแสดง “กรุณายืนยันการบันทึกข้อมูล” ให้คลิกปุ่ม (8) “ตกลง”  
เพ่ือยืนยันการบันทึกข้อมูล หรือคลิกยกเลิกในกรณีที่ต้องการตรวจสอบข้อมูลใหม่ 

 

2.6) หากดำเนินการยืนยันการบันทึกข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะแสดง “บันทึกข้อมูล
สำเร็จ” ให้คลิก “ตกลง” 

 

2.7) เมื ่อศูนย์สอบทำการกดยืนยันข้อมูลนักเรียนของสถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว  
จะปรากฏ (9) “แถบสีเขียว” แสดงวันที่และเวลาที่ศูนย์สอบได้กดปุ่มยืนยันข้อมูลนักเรียนของสถานศึกษา  
แสดงว่าศูนย์สอบได้ทำการยืนยันข้อมูลนักเรียนเป็นที่เรียบร้อย 
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5. การดาวน์โหลดไฟล์เอกสารธุรการ แบบทดสอบและเฉลย 
5.1 การดาวน์โหลดไฟล์เอกสารธุรการ (เอกสารธุรการแบบฟอร์มเปล่า) 

หน้าหลักของระบบ NT Access ด้านขวาของหน้าระบบ มีเอกสารธุรการแบบฟอร์มเปล่า  
ทั้งในรูปแบบไฟล์ PDF และไฟล์ WORD ซึ่งสามารถเลือกดาวน์โหลดได้ที่ไอคอนรูปเอกสาร 

 
5.2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ. 2) แบบมีรายช่ือผู้เข้าสอบ 

1) การดาวน์โหลดใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ. 2) แบบมีรายชื่อผู้เข้าสอบ สำหรับศูนย์สอบ 
1.1) หน้าหลักของระบบ ที่เมนูหลักคลิกเลือก (1) “ข้อมูลสนามสอบ” เลือกเมนูย่อย  

(2) “6. ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2)” 
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1.2) จะปรากฏหน้าต่างดาวน์โหลดใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ. 2) ให้คลิกเลือก  (3) 
“สถานศึกษาที่ต้องการดาวน์โหลดเอกสาร” และเลือก (4) “วิชา” แล้วคลิกปุ่ม (5) “ดาวน์โหลดเอกสาร” 

 

2) การดาวน์โหลดใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ. 2) แบบมีรายชื่อผู้เข้าสอบ สำหรับสถานศึกษา 
2.1) หน้าหลักของระบบ ที่เมนูหลักคลิกเลือก (1) “สนามที่สอบ” เมนูย่อยคลิก  

(2) “2. ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ. 2)” 

 

2.2) จะปรากฏหน้าต่างดาวน์โหลดใบเซ็นชื ่อผู ้เข้าสอบ (สพฐ. 2) ให้คลิกเลือก   
(3) “เลือกวิชา” แล้วคลิกปุ่ม (4) “ดาวน์โหลดเอกสาร” 
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5.3 แบบทดสอบและเฉลย สำหรับศูนย์สอบ 
หน้าหลักของระบบ NT Access User ศูนย์สอบ ด้านขวาของหน้าระบบ มีแบบทดสอบ 

และเฉลย สามารถเลือกดาวน์โหลดได้ที่ “คลิกดาวน์โหลด” 

 

6. การนำส่งคะแนนนักเรียน และการยืนยันคะแนนนักเรียนในระบบ NT Access 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จะให้บริการประมวลผลและรายงานผลการประเมิน

ความสามารถด้านการอ่าน (RT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ผ่านระบบ NT Access โดยให้สถานศึกษานำส่ง
คะแนนของนักเรียนเป็นรายบุคคลเข้าสู่ระบบ ระหว่างวันที่ 12 – 23 กุมภาพันธ์ 2569 โดยแบ่งช่วงเวลา 
ในการนำเข้าจำแนกตามภูมิภาค ดังนี้ 

1) ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ และเหนือ ระหว่างวันที่ 12 – 17 กุมภาพันธ์ 2569 
2) ภาคกลาง และใต้ระหว่างวันที่ 18 – 23 กุมภาพันธ์ 2569 

   

ภาคเหนือ  
ระหว่างวันที่ 12 - 17 ก.พ. 69 

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  
ระหว่างวันที่ 12 - 17 ก.พ. 69 

ภาคกลาง  
ระหว่างวันที่ 18 - 23 ก.พ. 69 

ภาคใต้  
ระหว่างวันที่ 18 – 23 ก.พ. 69 
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6.1 ระบบนำส่งคะแนนนักเรียนเข้าระบบ NT Access 
1) หน้าหลักของระบบ แถบเมนูหลัก ให้คลิก (1) “ระบบนำส่งคะแนนสอบ” 

 

2) จะปรากฏหน้าต่าง “ระบบนำส่งคะแนน” ดังภาพ หากต้องการกลับไปที่หน้าหลักของ
ระบบบริหารจัดการสอบ ให้คลิก (2) “ระบบบริหารจัดการสอบ” 

 

  



 

38 

6.2 การดาวน์โหลดไฟล์ Excel สามารถทำได้ 2 วิธี ดังนี้ 
วิธีที่ 1 การดาวน์โหลดไฟล์ Excel เป็นไฟล์ ZIP 

1) ให้คลิกปุ่ม (1) “ดาวน์โหลดไฟล์นำส่งคะแนน” จะได้เป็นไฟล์ ZIP และในกรณี 
ที่ใช้ User ศูนย์สอบ ในการดาวน์โหลดไฟล์นำส่งคะแนนนักเรียน ศูนย์สอบต้องเลือกสถานศึกษาที่ต้องการ
ดาวน์โหลดไฟล์นำส่งคะแนนนักเรียนก่อน (เบราว์เซอร์จะแจ้งเตือนสถานะการดาวน์โหลด ให้คลิก “เก็บไว้”) 

 

2) เมื่อได้ไฟล์ ZIP ให้ดำเนินการแตกไฟล์ โดยการคลิกขวาที่ไฟล์ ZIP ที่ได้มาจาก 
การดาวน์โหลด แล้วเลือก (2) “Extract Here” หลังจากแตกไฟล์ ZIP จะได้เป็นไฟล์ Excel จำนวน 2 ไฟล์ 
ประกอบด้วย 1) ไฟล์ห้องสอบปกติ 2) ไฟล์ห้องสอบพิเศษ “ห้ามเปลี่ยนชื่อไฟล์ที่ได้มาจากการดาวน์โหลด
เด็ดขาด” 
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วิธีที่ 2 การดาวน์โหลดไฟล์ Excel เป็นรายห้องสอบ 
1) ให้คลิกเลือก (1) “ชื่อห้องสอบ” ประกอบด้วย 1) ห้องสอบปกติ 2) ห้องสอบพิเศษ 

เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ Excel เป็นรายห้องสอบ และในกรณีที่ใช้ User ศูนย์สอบ ในการนำส่งคะแนนนักเรียน 
ศูนย์สอบต้องเลือกสถานศึกษาท่ีต้องการนำส่งคะแนนนักเรียนก่อน 

 

2) เมื่อเลือกห้องสอบที่ต้องการดาวน์โหลดไฟล์นำส่งคะแนนนักเรียนแล้ว ให้คลิกปุ่ม  
(2) “ดาวน์โหลดไฟล์นำส่งคะแนน” จะได้เป็นไฟล์ Excel ของห้องสอบที่เลือก (เบราว์เซอร์จะแจ้งเตือน
สถานะการดาวน์โหลด ให้คลิก “เก็บไว้”) “ห้ามเปลี่ยนชื่อไฟล์ท่ีได้มาจากการดาวน์โหลดเด็ดขาด” 
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6.3 การกรอกคะแนนนักเรียน สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี คือ 
วิธีที่ 1 การกรอกคะแนนนักเรียน ในรูปแบบไฟล์ Excel 

เปิดไฟล์ Excel ที่ได้จากระบบ NT Access แล้วคลิก sheet (1) “เลือกวิชา”  
ที่ต้องการกรอกคะแนน แล้ว (2) “กรอกคะแนน” กรอกคะแนนให้ถูกต้องครบถ้วนทั้ง 2 ด้าน และทุกข้อ 
กรณีที่นักเรียนขาดสอบ ให้เลือกที่ช่องสถานะการสอบ คลิกเลือก (3) “ขาดสอบ” โดยไม่ต้องกรอกคะแนน 
เมื่อเสร็จสิ้นแล้วให้คลิก (4) “บันทึก” “ห้ามเปลี่ยนชื่อไฟล์ท่ีได้มาจากการดาวน์โหลดเด็ดขาด” 

 

ตัวอย่างการกรอกคะแนนความสามารถด้านการอ่านออกเสียง
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ตัวอย่างการกรอกคะแนนความสามารถด้านการอ่านรู้เรื่อง 

 

 

วิธีที่ 2 การกรอกคะแนนนักเรียน แบบรายบุคคล (Key in) 
1) หน้าหลักระบบนำส่งคะแนน คลิกเลือก (1) “เล ือกห้องสอบ” ที ่ต ้องการกรอก 

คะแนนนักเร ียนตามประเภทของเด ็ก  และในกรณีท ี ่ ใช ้ User ศูนย์สอบ ในการนำส่งคะแนนนักเร ียน  
ศูนย์สอบต้องเลือกสถานศึกษาที่ต้องการนำส่งคะแนนนักเรียนก่อน 
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2) เมื่อเลือกห้องสอบเรียบร้อย จะปรากฏรายชื่อผู้เข้าสอบ ให้คลิกด้านที่ต้องการ
บันทึกคะแนนที่ปุ่ม (2) “บันทึกคะแนน” โดยให้เลือกกรอกคะแนนนักเรียนทีละด้าน 

 
3) เมื่อเลือกด้านที่ต้องการกรอกคะแนนแล้ว จะพบหน้าต่าง ดังภาพ ให้คลิกเลือก  

(3) “ช่องคะแนนที่ได้” เลือกคะแนนให้ถูกต้อง และครบถ้วนทุกข้อ กรณีมีเด็กขาดสอบ ให้เลือกสถานะ  
(4) “ขาดสอบ” ให้ทำเครื่องหมาย ✓ลงใน ☐ ขาดสอบ หรือขาดสอบทั้ง 2 ด้าน ต้องทำเครื่องหมายถูก ☑  
ทั้ง 2 ด้าน เมื่อกรอกคะแนนเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม (5) “บันทึก” โดยดำเนินการกรอกคะแนนให้ครบทั้ง 2 ด้าน 
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ตัวอย่างการกรอกคะแนนความสามารถด้านการอ่านออกเสียง 

 

 
ตัวอย่างการกรอกคะแนนความสามารถด้านการอ่านรู้เรื่อง 
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4) เมื ่อบันทึกคะแนนสำเร็จ ระบบจะกลับไปยังหน้าห้องสอบ เพื ่อกรอกคะแนน  
ของนักเรียนคนอ่ืน 

 
5) หากหลังดำเนินการบันทึกคะแนนเรียบร้อย ระบบแจ้งเตือน “กรุณาระบุคะแนน 

ให้ครบทุกข้อ” ดังภาพ ให้คลิก “ปิด” เพื่อกลับไปตรวจสอบ และแก้ไขการกรอกคะแนนให้ถูกต้อง และ
ครบถ้วนอีกครั้ง 

 

6.4 การนำส่งไฟล์ Excel เข้าสู่ระบบ NT Access 
1) หน้าหลักระบบนำส่งคะแนน ให้คลิก (1) “นำส่งไฟล์คะแนนเข้าระบบ” และในกรณีที่ใช้ 

User ศูนย์สอบ ในการนำส่งคะแนนนักเรียน ศูนย์สอบต้องเลือกสถานศึกษาที่ต้องการนำส่งคะแนนนักเรียนก่อน 
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2) คลิกปุ่ม (2) “เลือกไฟล์” เลือก (3) “ไฟล์ Excel” ที่ได้ดำเนินการกรอกคะแนนนักเรียน
เรียบร้อย คลิกเลือก (4) “Open” สังเกตในช่อง (2) จะมีชื่อไฟล์ แล้วคลิกปุ่ม (5) “นำส่ง” 

 

3) หากดำเนินการบันทึกคะแนนนักเรียนเรียบร้อย ระบบจะแสดง “นำส่งข้อมูลคะแนนสำเร็จ” ดัง
ภาพ ให้คลิก “ปิด” 

 

4) กรณีระบบแจ้งพบข้อผิดพลาด ให้สังเกตในช่อง “ข้อผิดพลาด” ว่าระบบแจ้งอย่างไร  
ดังภาพตัวอย่าง พบว่า ด้านการอ่านออกเสียง นักเรียนคนที่ 1 กรอกคะแนนไม่ครบทุกข้อ แล้วคลิก “Close” 
เพ่ือกลับไปแก้ไขคะแนนให้ถูกต้อง และครบถ้วน แล้วบันทึกใหม่อีกครั้ง 
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ตัวอย่างข้อผิดพลาด 

 

6.5 การนำส่งข้อมูลและคะแนนนักเรียนกรณีเด็ก Walk in 
กรณีท่ีสถานศึกษามีเด็ก Walk in สถานศึกษาต้องดำเนินการเพ่ิมข้อมูลนักเรียนเข้าสู่ระบบก่อน 

จึงสามารถกรอกคะแนนนักเรียนเข้าสู่ระบบ NT Access ได้ 
1) หน้าหลักระบบนำส่งคะแนน ให้คลิกปุ่ม (1) “เพิ่มรายบุคคล” เพื่อเพิ่มข้อมูลเด็ก Walk in เข้า

ระบบ และในกรณีท่ีใช้ User ศูนย์สอบ ในการนำส่งคะแนนนักเรียน ศูนย์สอบต้องเลือกสถานศึกษาที่ต้องการนำส่ง
คะแนนนักเรียนก่อน กรณีท่ีสถานศึกษามีแค่ห้องสอบใดห้องสอบหนึ่ง ให้เพ่ิมเด็ก Walk in โดยประเภทเด็กใน
ระบบให้ถูกต้อง ระบบจะเพ่ิมห้องสอบให้อัตโนมัติ 

 

2) ดำเนินการกรอกข้อมูลนักเรียน ประกอบด้วย (2) คำนำหน้า ชื ่อนักเรียน นามสกุล  
เลขประจำตัวประชาชน และประเภทเด็ก ในส่วนนี้ต้องกรอกข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน เมื่อกรอกข้อมูล
เรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม (3) “บันทึก” 
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3) หากดำเนินการบันทึกข้อมูลนักเรียนเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียน ดังภาพ  
ให้คลิก “ปิด” 

 

4) จะปรากฏรายชื่อผู้เข้าสอบในห้องสอบ ให้คลิกเลือก (4) “บันทึกคะแนน” โดยให้กรอก
คะแนนนักเรียนทีละด้าน 
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5) เมื ่อเล ือกด้านที ่ต ้องการกรอกคะแนนแล้ว จะพบหน้าต่าง ดังภาพ ให้คลิกเลือก  
(5) “ช่องคะแนนที่ได้” เลือกคะแนนให้ถูกต้อง และครบถ้วนทุกข้อ กรณีมีเด็กขาดสอบ ให้เลือกสถานะ  
(6) “ขาดสอบ” ให้ทำเครื่องหมาย ✓ลงใน ☐ ขาดสอบ หรือขาดสอบทั้ง 2 ด้าน ต้องทำเครื่องหมายถูก ☑ 
ทั้ง 2 ด้าน เมื่อกรอกคะแนนเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม (7) “บันทึก” โดยดำเนินการกรอกคะแนนให้ครบทั้ง 2 ด้าน 

 
6.6 การตรวจสอบคะแนนนักเรียนที่นำส่งเข้าระบบ NT Access 

เมื่อเสร็จสิ้นกระบวนการนำส่งคะแนนนักเรียนเรียบร้อย ศูนย์สอบและสถานศึกษาต้อง
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและคะแนนนักเรียน โดยสามารถดำเนินการ ได้ดังต่อไปนี้ 

1) หน้าหลักของระบบนำส่งคะแนน ให้คลิกเลือก (1) “เลือกห้องสอบ” ที่ต้องการตรวจสอบ  
ในกรณีที่ใช้ User ศูนย์สอบ ในการนำส่งคะแนนนักเรียน ศูนย์สอบต้องเลือกสถานศึกษาที่ต้องการนำส่ง
คะแนนนักเรียนก่อน 
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2) จะปรากฏข้อมูลที ่ได ้นำส่งเข ้าส ู ่ระบบ โดยสังเกตที ่ช ่องสถานะ ระบบจะแสดง  
(2) “ให้คะแนนแล้ว” คือ นำส่งคะแนนนักเรียนสมบูรณ์ 

 

3) หากระบบแสดง (3) “ยังไม่สมบูรณ์” คือ ยังไม่ได้กรอกคะแนนด้านใดด้านหนึ่ง 

 

4) หากระบบแสดง (4) “ยังไม่ให้คะแนน” คือ ยังไม่ได้กรอกคะแนนทั้ง 2 ด้าน 
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5) สำหร ับการตรวจสอบคะแนนนักเร ียนรายบุคคลแบบละเอียด ให ้คล ิกที ่ ไอคอน  
(5) “ดินสอ” ของนักเรียนคนนั้น ให้เลือกคอลัมน์ด้านการอ่านออกเสียง หรือคอลัมน์ด้านการอ่านรู้เรื่อง 

 
6) ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดเพิ่มเติม ดังภาพ หากต้องการแก้ไขคะแนนนักเรียน 

สามารถแก้ไขคะแนนนักเรียนได้ โดยคลิกเลือกเป็นรายข้อ เมื่อแก้ไขคะแนนนักเรียนเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม  
(6) “บันทึก”  
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7) กรณีที่ต้องการแก้ไขคะแนนนักเรียนในไฟล์ Excel ให้คลิก (7) “ดาวน์โหลดไฟล์นำส่ง
คะแนน” จากระบบ แล้วแก้ไขคะแนนนักเรียนให้ถูกต้อง (บางเบราว์เซอร์จะแจ้งเตือนสถานะการดาวน์โหลด ให้
คลิก “เก็บไว้”) “ห้ามเปลี่ยนชื่อไฟล์ที่ได้มาจากการดาวน์โหลดเด็ดขาด” 

 

8) เมื ่อแก้ไขคะแนนนักเรียนเรียบร้อย ให้คลิกปุ ่ม (8) “นำส่งไฟล์คะแนนเข้าระบบ”  
เพ่ือนำส่งไฟล์ Excel เข้าระบบใหม่อีกครั้ง 

 

  



 

52 

6.7 การยืนยันคะแนนนักเรียนที่นำส่งเข้าระบบ NT Access 
1) การยืนยันคะแนนนักเรียน สำหรับสถานศึกษา 

1.1) หน้าหลักของระบบบันทึกคะแนนสถานศึกษาจะพบ (1) “แถบสีแดง” แสดง
สถานะว่า สถานศึกษายังไม่ได้ทำการกดยืนยันคะแนนนักเรียน โดยให้คลิกปุ่ม (2) “สถานศึกษายืนยันข้อมูล
นักเรียน” เน้นย้ำ ก่อนทำการยืนยันคะแนนนักเรียน สถานศึกษาควรตรวจสอบข้อมูลและคะแนนนักเรียน 
ให้ถูกต้องและครบถ้วนก่อนทุกครั้ง 

 

1.2) จากนั้น ระบบจะแสดง “ผู้อำนวยการสถานศึกษา หรือ ผู้แทน ต้องการยืนยัน
คะแนนนักเรียน ใช่หรือไม่” หากต้องการยืนยัน ให้คลิก (3) “ใช่” เพ่ือยืนยันข้อมูลและคะแนนนักเรียน หรือคลิก
ไม ่ในกรณีที่ต้องการตรวจสอบข้อมูลและคะแนนนักเรียนใหม่อีกครั้ง 
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1.3) หากดำเนินการยืนยันคะแนนนักเรียนเรียบร้อย ระบบจะแสดง “ยืนยันคะแนน
นักเรียนสำเร็จ” ดังภาพ ให้คลิก “ปิด” 

 

1.4) เมื่อทำการยืนยันข้อมูลนักเรียนเรียบร้อย ให้สังเกต (4) “แถบสีเขียว” แสดงว่า
สถานศึกษาทำการยืนยันคะแนนนักเรียนที่นำส่งเข้าระบบ NT Access เรียบร้อยแล้ว และเมื่อยืนยันคะแนน
นักเรียนแล้ว ให้สังเกต (5) จะแสดงวัน/เดือน/ปี และเวลา ที่สถานศึกษาได้กดปุ่มยืนยันข้อมูล 
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2) การยืนยันคะแนนนักเรียน สำหรับศูนย์สอบ 
2.1) หน้าหลักของระบบบันทึกคะแนนศูนย์สอบจะพบ (1) “แถบสีแดง” แสดงว่า

ศูนย์สอบยังไม่ได้ทำการกดยืนยันคะแนนสถานศึกษา ซึ่งศูนย์สอบสามารถตรวจสอบสถานะการยืนยันคะแนน 
ของสถานศึกษาได้ โดยสังเกตที่ช่อง (2) “สถานะการยืนยันคะแนน” หรือคลิก (3) “On” ระบบจะแสดงเฉพาะ
รายชื่อโรงเรียนที่ยังไม่ได้กดยืนยันคะแนนนักเรียน หากสถานศึกษายืนยันคะแนนนักเรียนครบถ้วนแล้ว ให้ศูนย์
สอบคลิกปุ ่ม (4) “ศูนย์สอบยืนยันการติดตามคะแนนของโรงเรียน” เน้นย้ำ ศูนย์สอบต้องติดตามให้ 
สถานศึกษาในศูนย์สอบนำส่งคะแนนนักเรียน ตรวจสอบความถูกต้อง และกดยืนยันคะแนนครบทุกโรงเรียน 
หลังจากนั้นศูนย์สอบจะต้องทำการยืนยันคะแนนนักเรียนของโรงเรียนในศูนย์สอบภายในเวลาที่กำหนด 

 
2.2) จากนั้น ระบบจะแสดง “ท่านต้องการบันทึกการยืนยัน ใช่หรือไม่” หากต้องการ

ยืนยัน ให้คลิก (5) “ใช่” เพื่อยืนยันข้อมูลและคะแนนนักเรียน หรือคลิกไม่ ในกรณีที่ต้องการตรวจสอบข้อมูล
และคะแนนนักเรียนใหม่อีกครั้ง 
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2.3) หากดำเนินการยืนยันการติดตามคะแนนของสถานศึกษาเรียบร้อย ระบบจะ
แสดง “ยืนยันคะแนนถูกต้องเรียบร้อย” ดังภาพ ให้คลิก “ปิด” 

 

2.4) เมื่อทำการยืนยันข้อมูลเรียบร้อย ให้สังเกต (7) “แถบสีเขียว” แสดงว่าศูนย์สอบ 
ทำการยืนยันคะแนนของโรงเรียนที่นำส่งเข้าระบบ NT Access เรียบร้อยแล้ว และเมื่อยืนยันแล้ว ให้สังเกต  
(8) จะแสดงวัน/เดือน/ปี และเวลา ที่สถานศึกษาได้กดปุ่มยืนยันข้อมูล 
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7. การดูรายงานผลการประเมิน ดำเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 
1) คลิกเมนูหลัก (1) “ประกาศผลสอบ” แล้วเลือกเมนูย่อย (2) “1.ประกาศผลสอบ การอ่าน ป.1” 

 

2) เลือกปีการศึกษาที่ต้องการดูผลการทดสอบ คลิกเลือก (1) “ปีการศึกษา” จากนั้น เลือก
ประเภทรายงานที่ต้องการทราบ คลิกเลือก (2) “ประเภทรายงาน” 
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ตัวอย่างรายงานผลการประเมิน 

1) การรายงานระดับบุคคล 
R-Student 01 : แบบสรุปรายงานผลการประเมินของผู้เรียน 
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2) การรายงานระดับโรงเรียน 
R-School 01 : แบบสรุปรายงานผลการประเมินของโรงเรียน 

 
R-School 02 : แบบรายงานค่าสถิติพื้นฐานผลการประเมินของโรงเรียน 
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R-School 03 : แบบรายงานผลการประเมินผู้เรียนจำแนกรายบุคคลในแต่ละด้าน 

 
R-School 04 : แบบรายงานผลการประเมินผู้เรียนจำแนกรายยบุคคลในแต่ละองค์ประกอบ 
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R-School 08 : แบบรายงานผลการประเมินของโรงเรียนย้อนหลัง 3 ปี 
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3) การรายงานระดับสังกัดย่อย (เขตพื้นที่) 
R-Local 01 : แบบสรุปรายงานผลการประเมินของสังกัดย่อย 

 
R-Local 02 : แบบรายงานค่าสถิติพื้นฐานผลการประเมินของสังกัดย่อย 
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R-Local 03 : แบบรายงานผลการประเมินจำแนกรายโรงเรียนในแต่ละด้าน 

 
R-Local 04 : แบบรายงานผลจำแนกรายโรงเรียนในแต่ละองค์ประกอบ 
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R-Local 05 : แบบรายงานผลค่าสถิติพื้นฐานจำแนกรายโรงเรียน 

 
R-Local 08 : แบบรายงานผลการประเมินของสังกัดย่อย (เขตพื้นที่) ย้อนหลัง 3 ปี 
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4) การรายงานระดับหน่วยงานต้นสังกัด 
R-Central 01 : แบบรายงานผลการประเมินของต้นสังกัด 

 
R-Central 02 : แบบรายงานค่าสถิติพื้นฐานผลการประเมินของต้นสังกัด 
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R-Central 03 : แบบรายงานผลการประเมินจำแนกรายสังกัดย่อย (เขตพื้นที่) ในแต่ละด้าน 

 
R-Central 04 : แบบรายงานผลการประเมินจำแนกรายสังกัดย่อย (เขตพื้นที ่) ในแต่ละ

องค์ประกอบ 
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R-Central 05 : แบบรายงานผลค่าสถิติพื้นฐานจำแนกรายสังกัดย่อย 

 
R-Central 08 : แบบรายงานผลการประเมินของต้นสังกัด ย้อนหลัง 3 ปี
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5) การรายงานระดับจังหวัดหรือศึกษาธิการจังหวัด 
R-Province 01 : แบบสรุปรายงานผลการประเมินของจังหวัด 

 
R-Province 02 : แบบรายงานค่าสถิติพื้นฐานผลการประเมินของจังหวัด 
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R-Province 03 : แบบรายงานผลการประเมินจำแนกรายโรงเรียน ในแต่ละด้าน 

 
R-Province 04 : แบบรายงานผลการประเมินจำแนกรายโรงเรียน ในแต่ละองค์ประกอบ 
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R-Province 05 : แบบรายงานผลค่าสถิติพื้นฐานจำแนกรายโรงเรียน  

 
R-Province 08 : แบบรายงานผลการประเมินของต้นสังกัด ย้อนหลัง 3 ปี 
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6) การรายงานระดับศึกษาธิการภาค 
R-Region 01 : แบบสรุปรายงานผลการประเมินของศึกษาธิการภาค 

 
R-Region 02 : แบบรายงานค่าสถิติพื้นฐานผลการประเมินของศึกษาธิการภาค 
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R-Region 03 : แบบรายงานผลการประเมินจำแนกรายจังหวัด ในแต่ละด้าน 

 
R-Region 04 : แบบรายงานผลการประเมินจำแนกรายจังหวัด ในแต่ละองค์ประกอบ 
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R-Region 05 : แบบรายงานผลค่าสถิติพื้นฐานจำแนกรายรายจังหวัด 

 
R-Region 08 : แบบรายงานผลการประเมินของศึกษาธิการภาค ย้อนหลัง 3 ปี 
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